
Оформить заявление на отпуск, 
получить консультацию по кадровым 
вопросам можно в управлении 
муниципальной службы, кадров и 
противодействия коррупции по 
телефонам: 
294-178, 294-179; 
294-199; 294-188. 
Обращайтесь: кабинеты 405, 409, 535.  
 

КАДРЫ 
ПРИ ТРУДНОСТЯХ 
С ОРГТЕХНИКОЙ 

Необходимо оформить заявку в 
корпоративной системе 
DIRECTUM = > в верхней левой 
панели найти раздел «Главная»=> 
далее => Создать задачу 
(нажать на ▼) => 
Создать задачу по типовому 
маршруту => Заявка в ГИКЦ 

ТЕЛЕФОННЫЙ 
СПРАВОЧНИК 

Размещен в корпоративной 
системе DIRECTUM = > 
найдите раздел с названием 
«Общая папка» => 
далее папка с названием 
«ТЕЛЕФОННЫЕ 
СПРАВОЧНИКИ» 

Добро 
пожаловать! 



Заработная плата, денежное 
содержание выплачивается 5 и 20 
числа каждого месяца 
пропорционально отработанному 
времени: 
20 числа – за первую половину 
текущего месяца (аванс); 
5 числа – за вторую половину 
месяца, следующего за расчётным 

Столовая находится на первом 
этаже здания администрации,  
справа от центрального входа, 
режим работы: 
ежедневно (будни) 
с 10 часов 00 минут 
до 15 часов 00 минут 

НАШ РЕЖИМ РАБОТЫ 

Начало работы – 8 часов 45 минут; 
окончание работы для женщин: 
пн.– чт. – 17 часов 00 минут; 
в пятницу – 16 часов 45 минут; 
окончание работы для мужчин: 
пн.– чт. – 18 часов 00 минут; 
в пятницу – 16 часов 45 минут; 
обеденный перерыв – с 12 часов 30 
минут до 13 часов 30 минут. 

ДАТЫ ВЫПЛАТ З/П 
ПЛАТЫ ГДЕ МОЖНО ПООБЕДАТЬ 
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